Urzad Gminy w Przywidzu Ewidencja Ludnosci i Dowody Osobiste (pok. 1)
ul. Gdanska 7, 83-047 Przywidz tel. 58 682- 59 - 82

Zameldowanie na pobyt czasowy

Podstawa prawna: art. 24 ust. 1, ust. 2 pkt 1, ust. 3, ust. 4, ust. 5, art. 25 ust. 2, ust. 4, art. 26,
art. 27, art. 28, art. 30 ust. 2, ust. 3, art. 32 ust. 2, ust. 3, ust. 4 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010
r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1382), Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewngetrznych 1 Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okre$lenia wzorow
1 sposobu wypehliania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz.U. z 2017 r., poz. 2411), cze$¢ 11 zalgcznika do ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 ze zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY:

- Wypehiony formularz "ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO / TEMPORARY
RESIDENCE REGISTRATION FORM" (odrebny dla kazdej osoby meldujacej sie,
rowniez dla dziecka)

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale. Dokumentem
potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢ umowa cywilno-prawna, wypis z ksiggi
wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sagdu

- dowdd osobisty lub paszport

- odpis skrocony aktu urodzenia dziecka w przypadku pierwszego zameldowania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- pelnomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej)

- je$li osoba zglaszajagca wlasne zameldowanie wnosi o wydanie zaswiadczenia o
zameldowaniu: wniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu wraz z dowodem
wniesienia oplaty skarbowej z tytulu wydania zaswiadczenia (optacie nie podlegaja
zas§wiadczenia zwolnione z oplaty w trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie
skarbowej)

- jesli o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu wnosi petnomocnik: wniosek o wydanie
zaswiadczenia o zameldowaniu wraz z dowodem wniesienia optaty skarbowej z tytulu
wydania zaswiadczenia oraz dowodem wniesienia oplaty skarbowej z tytulu zlozenia
dokumentu  stwierdzajagcego udzielenie pelnomocnictwa (optacie nie podlegaja
petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu oraz
petnomocnictwa ztozone w sprawie wydania zaswiadczenia zwolnionego z optaty w trybie
ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej)

- cudzoziemiec przedstawia wize, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastgpit na
podstawie umowy przewidujacej zniesienia lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo
cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art. 108 ust.1
pkt 2 lub art. 206 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013r. o0 cudzoziemcach (Dz.U. z
2016r. poz.1990 z pdzn.zm.) lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podrozy
odcisku stempla, ktory potwierdza zlozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt
rezydenta dhlugoterminowego Unii Europejskiej — dokument podrozy, tymczasowe



zaswiadczenie tozsamo$ci cudzoziemca, karte pobytu, dokument ,zgoda na pobyt
tolerowany” albo zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzje o nadaniu statusu uchodzcy
w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajace;,
zgody na pobyt ze wzgledoéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany

- obywatel panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej, Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji
Szwajcarskiej przedstawia wazny dokument podrézy Ilub inny wazny dokument
potwierdzajacy jego tozsamo$¢ 1 obywatelstwo, a czlonek jego rodziny niebgdacy
obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej — wazny dokument podrézy oraz
wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej lub wazna karte
pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej, a gdy brak takiej mozliwosci - inny
dokument potwierdzajacy, ze jest on cztonkiem rodziny obywatela Unii Europejskie;.

- 0soba przebywajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzana zameldowac
si¢ w miejscu pobytu najpozniej w 30. dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca. Przez
miejsce pobytu czasowego nalezy rozumie¢ przebywanie poza miejscem pobytu statego przez
okres ponad 3 miesigcy.

OPLATY:

Opftata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy - 17,00 zl.
Optate nalezy uisci¢c w Banku przelewem na numer rachunku bankowego Urzedu Gminy
Przywidz 65 8335 0003 0112 3712 2000 0002 tytutem ,, Optata skarbowa za wydanie
za$wiadczenia” lub zaptaci¢ karta w Sekretariacie (pok. 9)
Do wniosku o wydanie za§wiadczenia nalezy dotaczy¢ dowdd wptaty.

TERMIN i SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Od re¢ki. Organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt CZasowy.

Rownoczesnie mozesz mie¢ jedno miejsce pobytu stalego i jedno miejsce
pobytu czasowego

MELDUNEK PRZEZ INTERNET

Nie masz czasu i$¢ do urzedu, a chcesz si¢ zameldowac? Od 1 stycznia 2018 roku mozesz to
zrobi¢ przez internet.

Jesli cheesz ztozy¢ formularz przez ePUAP — potrzebujesz profilu zaufanego. Pozwala on
potwierdzi¢ twojg tozsamos$¢. Chodzi o to, by nikt nie mogt si¢ pod ciebie podszy¢.

Jak wysta¢ formularz

Wejdz na strong www.obywatel.gov.pl przejdz do zaktadki Meldunek, wybierz odpowiednia
opcje, nastepnie kliknij Przez Internet i zamelduj si¢. Zostaniesz przekierowany do
logowania si¢ w systemie EPUAP



http://www.obywatel.gov.pl/

Ustuga zameldowania jest bezptatna.

Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu:
-na pobyt czasowy — 17,00 zt

Co przygotowaé aby zameldowac si¢ przez internet:
- login z hastem do profilu zaufanego i telefon komoérkowy
- lub dane do innego sposobu logowania na profil zaufany,

- jesli jestes wiascicielem lub masz inny tytut prawny do mieszkania, w ktérym chcesz si¢
zameldowa¢ — dotacz do formularza JEDEN z nastepujacych dokumentéw elektronicznych,
ktory to potwierdzi, na przyktad:

- akt notarialny,

- zawiadomienie o nadaniu numeru porzadkowego nieruchomosci

- odpis z ksiggi wieczystej albo wyciag z dziatow 1 1 II ksiegi wieczystej,

- jesli NIE jestes wlascicielem 1 nie masz tez innego tytulu prawnego do mieszkania, W
ktorym chcesz si¢ zameldowa¢ — dotacz do formularza w formie dokumentu
elektronicznego:

- oswiadczenie wiasciciela lub innego podmiotu, ktéory ma tytul prawny do mieszkania,
potwierdzajace twoj pobyt w lokalu,

- dokument, ktory potwierdza tytut prawny do mieszkania wtasciciela lub innego podmiotu.

Jesli nie mozesz dosta¢ tych dokumentéow elektronicznych, dolacz ich odwzorowanie
cyfrowe, na przyklad skany.

Ile bedziesz czekad

Jesli dofaczytes wszystkie potrzebne dokumenty — urzednik zamelduje ci¢ od razu po
otrzymaniu twojego zgloszenia. Jesli dotaczyles do formularza odwzorowania cyfrowe
dokumentow — urzednik moze poprosi¢ ci¢ o ich oryginaly i dopiero po wyjasnieniu
wszystkich watpliwosci ci¢ zamelduje.

Po zameldowaniu na pobyt staty urzednik wyda ci zaswiadczenie o zameldowaniu. Jesli
meldujesz si¢ na pobyt czasowy i chcesz dosta¢ zaswiadczenie — zaznacz odpowiednie pole
na formularzu.



